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La Formazione
in Comune

La nuova offerta formativa di Progetto Omnia e
pensata sia per formare chi entra in Comune che
per aggiornare i piu esperti

Affari Generali

B Demografici

B Ragioneria ) Amm. Digitale
B Tributi Commercio
| Personale Polizia

Protezione Civile

HEENEERN

B UfFicio Tecnico
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Progetto
Formazione Omnia

La nuova proposta formativa nata in casa Progetto Omnia € volta non solo
a soddisfare tutti i bisogni di apprendimento pratico/operativo dei funzio-
nari comunali, sia nuovi che gia con esperienza, ma anche a consentire di
adempiere agli obblighi formativi imposti dalla legge per 'esercizio di de-
terminate funzioni.

Il ventaglio dei corsi di formazione offerti & destinato gia nel prossimo fu-
turo ad ampliarsi notevolmente in base alle esigenze intercettate quotidia-
namente tra il personale degli uffici comunali grazie a quella sinergia tra in-
formazione, aggiornamento e operativita che contraddistingue da sempre
Progetto Omnia.

Di particolare interesse sono i nuovi corsi strutturali che mirano a garantire
un livello di formazione di intensita graduale per acquisire tutte le compe-
tenze necessarie a lavorare negli uffici comunali nonché per affrontare le
sfide del PNRR.

Dott.ssa Teresa Gaspari



CORSISTRUTTURALI

PER LAVORAREE
DIRIGERE IN COMUNE

Una vera e propria scuola di formazione in cui imparare,
accrescere le tue competenze e raggiungere al termine
del percorso formativo (I-II-III) il livello Master Omnia
certificato con attestato!

4 Corso di formazione in materia di Stato Civile
6 Corso di formazione in materia di Anagrafe
10 Corso di formazione in materia Elettorale
12 Corso di formazione in materia di Ragioneria
14 Corso di formazione in materia di Tributi
17 Corso di formazione in materia di Personale
19 Corso di formazione in materia di Ufficio Tecnico - Appalti
21 Corso di formazione in materia di Affari Generali
23 Corso di formazione in materia di Amministrazione Digitale
25 Corso di formazione in materia di Commercio
27 Corso di formazione in materia di Polizia

29 Corso di formazione in materia di Protezione Civile




DURATA 2h +

CORSO DI LIVELLO I

COD. 984600

Principi fondamentali

Lo Stato Civile

L'ufficiale di Stato Civile

Gli atti di Stato Civile: digitali?
Gli atti di Stato Civile: formati
I Registri dello Stato Civile

Come si forma un atto di stato civile

FORMAZIONE
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B Demografici

CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA
DI STATO CIVILE

RELATORE Dott. Paolo Russomanno

MATERIALE FORMATIVO Slide operative
ACCESSI Per tutti per 12 mesi dall’attivazione
ATTESTATO Partecipazione + Certificazione Master

= Come si forma un atto di stato civile: iscri-
zioni e trascrizioni

» Come si integra/aggiorna un atto di stato
civile

“ Come si corregge un atto di stato civile?

“ Casi speciali

Nascita, matrimonio, unioni civili e morte: generalita degli atti di stato civile

L’'atto di nascita

La dichiarazione di nascita

La dichiarazione di nascita: in sintesi
Nascita ed iscrizione anagrafica
Dichiarazione di nascita: tardiva o omessa

Dichiarazione di nascita: casi particolari

“ Ilriconoscimento

“ Il cognome e il nome
# Il matrimonio

= |l matrimonio civile
# Gli atti di matrimonio

" Separazioni e divorzi
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# Unioni civili “ Lacremazione
% Latto di morte » La cittadinanza: i registri di stato civile
“ L’evento morte " Lacittadinanza

Estratti e certificati di stato civile

= Principi generali © Ilrilascio: titolo

B

= Estratti: un primo esame Altre norme d’interesse

* Paternita e maternita

CORSO DI LIVELLO II

IN ARRIVO

La formazione dell'atto di nascita

= Termini e modalita per la denuncia di to morti
nascita “ Cognome, nome, cittadinanza
yo s .
“ Liscrizione anagrafica » Il riconoscimento: forme e modalita

» | figli di genitori AIRE e stranieri

= Gemelli, nati morti e i nati vivi e poi subi-

CORSO DI LIVELLO III

IN ARRIVO

La cittadinanza jure sanguinis

= Riferimenti e contesto normativo = Il procedimento
= Lacircolare k.28.1 del 8 aprile 1991 = |l provvedimento finale

Iscrizione anagrafica e precondizioni

ATTESTATO

—— Q CERTIFICAZIONE MASTER

Al termine del 3° corso strutturale e al superamento dell’esame certificato e digitale,
riceverete un attestato ufficiale in pergamena, personalizzato e firmato!
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CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA
DI ANAGRAFE

@ | RELATORE Dott. Paolo Russomanno
DURATA 2h +
MATERIALE FORMATIVO Slide operative
ACCESSI Per tutti per 12 mesi dall'attivazione
ATTESTATO Partecipazione + Certificazione Master

ECOSO BI ILIVELLO l
;CGB.QBQSOO

Principi fondamentali e pratiche anagrafiche

“ L’Ufficiale d’Anagrafe “ Posizioni anagrafiche particolari
» Domicilio e residenza = Dallo Stato Civile all’Anagrafe: cosa «tran-
“ Famiglia anagrafica e convivenza ana- sita»?

grafica “ Il procedimento «articolo 16»
“ Convivenze: distinzioni ¥ Ledichiarazioni anagrafiche
“ Lanagrafe e le schede individuali “ Dichiarazione di residenza e procedimento
% Schede individuali e stranieri “ Pratiche anagrafiche e accertamenti:

Uistruttoria
" Schede di famiglia/convivenza e rapporti

di parentela “ Pratiche anagrafiche: i workflow

“ APReANPR “ Lagestione dei casi complessi: gli occu-

anti abusivi
= Dallo schedario al data-base P

. .. “ Pratiche di residenza e ANPR
“ Trasferimento di residenza

. . “ Residenza e accertamenti
“ Le pratiche anagrafiche e ANPR

e e . “ L’AIRE
¥ Le «iscrizioni» dopo ANPR




L’iscrizione anagrafica dello straniero
La cancellazione anagrafica (dello straniero)
L’iscrizione anagrafica del comunitario

Il diritto di soggiorno permanente del
comunitario e attestato

Commento analitico alle modifiche del
regolamento anagrafico

I certificati anagrafici

| certificati anagrafici I limiti al contenuto
dei certificati anagrafici

Visura anagrafica: ANPR e privacy

Innovazione e servizi demografici - la CIE 3.0

La condizione dello straniero: unriepilogo
storico

L’art. 10, co. 2, della Costituzione
La Legge Martelli

Il Decreto Conso

La Legge Turco-Napolitano
ILD.Lgs. 25 luglio 1998, n. 286

La Legge Bossi-Fini

La gestione dei casi complessi: persone
senza fissa dimora

Lo schedario della popolazione temporanea

Gli elenchi derivanti dagli archivi anagrafici

INFRA - La situazione nei servizi demografici
dopoil D.Lgs. 101/2018

Rapporti con le forze dell’ordine

Altre funzioni comuni dell’Ufficiale d’Ana-
grafe: cenni

La legge 2 agosto 2011, n. 129 (di conversio-
ne del DL 23 giugno 2011, n. 89) che ha dato
attuazione alla c.d. «direttiva rimpatri»

il c.d. «decreto accoglienza» (D.Lgs.
142/2015)

Il c.d. «Decreto Minniti-Orlando» (decre-
to-legge 17 febbraio 2017, n. 13)

i cosiddetti «decreti Salvini»

il c.d. «Decreto Lamorgese» (D.L. 21 ottobre
2020, n. 130)



ESEMPIO CONCRETO - CASO 1) Cittadino
in possesso di titolo di soggiorno in corso
di validita

ESEMPIO CONCRETO - CASO 2) Cittadino
in possesso di titolo di soggiorno in corso
di rinnovo (gia iscritto o meno all’Ana-
grafe)

' ESEMPIO CONCRETO - CASO 3) Cittadino
in attesa del rilascio del primo permesso
di soggiorno per lavoro subordinato

ESEMPIO CONCRETO - CASO 4) Cittadino
in attesa del rilascio del permesso di sog-
giorno per ricongiungimento familiare

% ESEMPIO CONCRETO - CASO 1) Cancella-
zione per morte

ESEMPIO CONCRETO - CASO 2) Cancella-
zione per trasferimento della residenza

ESEMPIO CONCRETO - CASO 3) Cancella-
zione per trasferimento del domicilio

Stranieri non comunitari - Iscrizione anagrafica - Casistica ed esempi concreti

% ESEMPIO CONCRETO - CASO 5) Iscrizione

anagrafica di minori stranieri in attesa di
adozione

" ESEMPIO CONCRETO - CASO 6) Iscrizione

anagrafica di cittadini stranieri discen-
denti da avo italiano in attesa del ricono-
scimento della cittadinanza italiana “jure
sanguinis”

' ESEMPIO CONCRETO - CASO 7) Iscrizione

anagrafica di cittadini stranieri che inten-
dono riacquistare la cittadinanza italiana

Stranieri non comunitari - Cancellazione anagrafica - Casistica ed esempi concreti

ESEMPIO CONCRETO - Caso 4) Cancella-
zione per irreperibilita accertata

ESEMPIO CONCRETO - CASO 5) Cancella-
zione per trasferimento del domicilio

Comunitari - Iscrizione anagrafica e diritto di soggiorno

ESEMPIO CONCRETO - CASO 1) iscrizione
anagrafica di cittadini comunitari lavora-
tori subordinati o autonomi

' ESEMPIO CONCRETO - CASO 2) Iscrizione
anagrafica di cittadini comunitari non la-
voratori con sufficienti risorse economiche

ESEMPIO CONCRETO - CASO 3) Iscrizione
anagrafica di cittadini comunitari fre-
quentanti corsi di studio o di formazione
professionale

ESEMPIO CONCRETO - CASO 4) Iscrizione
anagrafica di cittadini comunitari religiosi

ESEMPIO CONCRETO - CASO 5) Iscrizione
anagrafica di minori non accompagnati

' ESEMPIO CONCRETO - CASO 6) Il familiare

che accompagna o raggiunge il cittadino
comunitario

FORMAZIONE
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Comunitari - Diritto di soggiorno e soggiorno permanente

» Itdiritto di soggiorno permanente del comunitario e Pattestato

Lo status dei cittadini britannici dopo la Brexit

CORSO DI LIVELLO III
IN ARRIVO

L'evoluzione digitale nella gestione dell’anagrafe

“ Progettare la gestione dell’innovazionea = Tra carta e digitale: documenti originali e

favore del cittadino copie conformi
» Gli strumenti dell’innovazione = Il futuro é tra noi: ANPR e CIE per operato-
ri e cittadini

= | problemi e le soluzioni operative

ATTESTATO
D o

- Q CERTIFICAZIONE MASTER

Al termine del 3° corso strutturale e al superamento dell’esame certificato e digitale,
riceverete un attestato ufficiale in pergamena, personalizzato e firmato!




FORMAZIONE

i
wam OMNIA

I Demografici

CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA
ELETTORALE

RELATORE Dott. Paolo Russomanno
DURATA 2h +

I MATERIALE FORMATIVO Slide operative
ACCESSI Per tutti per 12 mesi dall’attivazione

ATTESTATO Partecipazione + Certificazione Master

Gli elementi generali in materia elettorale

“ Iltema elettorale

% Lafunzione elettorale a livello comunale
# Ufficiale Elettorale ed ufficio elettorale

» Le funzioni dell’Ufficiale elettorale

¥ Lacommissione elettorale comunale
(C.E.Co.)

Liste elettorali e revisioni

# Le liste elettorali generali

" L'accesso alle liste elettorali

“ Le altre liste elettorali: sezionali e ag-
giunte

“ Le liste aggiunte - i comunitari

“ Elezioni Comunali: le altre liste aggiunte

La capacita elettorale

® N diritto elettorale
* La capacita elettorale
= Laffidamento in prova ai servizi sociali

||
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La C.E.Co. e le funzioni attuali
Le funzioni dell’Ufficiale elettorale

La Commissione Elettorale Circondariale
(C.E.Cir.)

Lo schedario elettorale

| fascicoli elettronici

Le revisioni elettorali semestrali
Le revisioni dinamiche

Le revisioni straordinarie

Disabilita e altre casistiche
| cittadini britannici
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La tessera elettorale

L’introduzione della tessera elettorale

La gestione degli albi

I compiti dell’ufficio elettorale
L’albo dei Presidenti

L’assetto dell’ufficio elettorale in fase
ordinaria ed elettorale

Elementi di organizzazione

Consultazioni elettorali: caratteristiche e
approfondimenti

Le consultazioni di livello nazionale: eu-
ropee, politiche, referendum

Le elezioni comunali e impatto sull’uffi-
cio elettorale

Le principali scadenze
Organizzare 'ufficio e gli adempimenti

La presentazione delle candidature

ATTESTATO
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Aggiornamenti

L’albo degli scrutatori
La nomina degli scrutatori

Le elezioni regionali e i referendum re-
gionali

Le elezioni provinciali ieri e oggi; le citta
metropolitane

Elezioni comunali e circoscrizionali

| referendum comunali

La propaganda
Lavvicinamento e il giorno del voto

Scrutinio, proclamazione, adempimenti
successivi

Al termine del 3° corso strutturale e al superamento dell’esame certificato e digitale,
riceverete un attestato ufficiale in pergamena, personalizzato e firmato!
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B Ragioneria

CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA
DI RAGIONERIA

@ RELATORE Dott. Daniele Lanza

DURATA 2h +

MATERIALE FORMATIVO Slide operative

ACCESSI Per tutti per 12 mesi dall’attivazione
ATTESTATO Partecipazione + Certificazione Master

CORSO DILIVELLO I
COD. 983900

La rendicontazione finanziaria

“ Il concetto di Residuo attivo e passivo; “ ILFPV;
= Gli schemi del rendiconto; » Ilrisultato di Amministrazione.
® ILFCDDE;

La rendicontazione economico patrimoniale

“ Il piano dei conti integrato; ¥ Linventario comunale;

» Contabilita economico-patrimoniale e ® Quando registrare un ricavo/provento;

contabilita finanziaria integrate; « Quando registrare un costo/ricavo




Concetto di «<competenza finanziaria po-
tenziata» - fonti normative e regolamentari

Revisione del decreto legislativo 267/00
Consolidamento dei conti pubblici
Come si accerta e come siimpegna

Principio contabile applicato concernen-
te la contabilita finanziaria

« Extratributarie - gestione servizi pubblici
Extratributarie - interessi

Extratributarie - gestione patrimoniali
Proventi permessi di costruire
Alienazioni patrimoniali

» Concessioni patrimoniali

» Indebitamento

» Indebitamento con “aperture di credito”
» Anticipazione di tesoreria

» Gestione IVA

Contenuti della programmazione e le sue
caratteristiche;

Il Documento unico di programmazione
(DUP);

La nota di aggiornamento al DUP;

 ATTESTATO
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« Gestione IRAP

« Spese per interessi passivi
Incarichi a legali

Fondo rischi per spese legali
Indennita di fine mandato

» Spese di investimento

+ |l fondo pluriennale vincolato
Le altre fasi dell’entrata

« Accertamento
+ Riscossione
« Versamento

Le altre fasi della spesa

« Impegno

« Liquidazione
« Ordinazione
« Pagamento

La tracciabilita dei pagamenti

Lo schema di Bilancio di previsione finan-
ziario;

Il Piano esecutivo di gestione e delle per-
formance;

Le variazioni di bilancio.

Altermine del 3° corso strutturale e al superamento dell’esame certificato e digitale,
riceverete un attestato ufficiale in pergamena, personalizzato e firmato!
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B Tributi

RELATORE Dott. Marco Arru
DURATA 2h +
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CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA
DI TRIBUTI

MATERIALE FORMATIVO Slide operative
ACCESSI Per tutti per 12 mesi dall’attivazione
ATTESTATO Partecipazione + Certificazione Master

Ottimizzazione delle attivita di accerta-
mento e riscossione e riflessi sulle attivi-
ta di programmazione e rendicontazione
nel sistema degli enti locali

I principali documenti di programma-
zione strategica, operativa e gestionale
dell’ente

Le nuove modalita di accertamento con-
tabile delle entrate previsto dall’armo-
nizzazione contabile

| residul attivi

Determinazione del fondo crediti di dub-
bia esigibilita (FCDE)

| crediti di dubbia e difficile esazione,
insussistenti e inesigibili

Le entrate tributarie

Le entrate patrimoniali di diritto pubblico
e di diritto privato

La potesta regolamentare in materia di
entrate

* IMU: il sistema aliquote

IMU: i soggetti passivi
IMU: oggetti di imposta

TARI: soggettivita passiva e oggetti di
imposta

TARI: tipologia rifiuti, regolamento, ri-
scossione

L'imposta di soggiorno
Canone Unico Patrimoniale

Le sanzioni amministrative
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Gli strumenti della potesta impositiva
introdotti dalla legge 27 dicembre 2019
nr. 160

La costruzione dell’accertamento esecu-
tivo per le entrate tributarie

Ingiunzione fiscale rafforzata
Ulteriori titoli esecutivi

Formula esecutiva per le entrate patri-
moniali

Indagini e banche dati

Ottimizzazione delle attivita di accerta-
mento e riscossione e riflessi sulle attivi-
ta di programmazione e rendicontazione
nel sistema degli enti locali

| principali documenti di programma-
zione strategica, operativa e gestionale
dell’ente

Le huove modalita di accertamento con-
tabile delle entrate previste dall’armo-
nizzazione contabile

I residui attivi

Determinazione del fondo crediti di dub-
bia esigibilita (FCDE)

I crediti di dubbia e difficile esazione,
insussistenti e inesigibili

Rinnovo del titolo esecutivo e del precetto
Soggetti agenti e strumenti di riscossione
Interessi, compensi di riscossione

Disciplina del versamento diretto delle
entrate degli enti locali

Notifica, funzionario responsabile della
riscossione, rateazione

Gratuita delle trascrizioni, iscrizioni e
cancellazioni di pignoramenti e ipoteche

Prescrizione e decadenza

CON RILASCIO DELL'IDONEITA ALLE FUNZIONI DI ACCERTATORE
TRIBUTARIO

Le entrate tributarie

Le entrate patrimoniali di diritto pubblico
e di diritto privato

La potesta regolamentare in materia di
entrate

IMU: il sistema aliquote
IMU: i soggetti passivi
IMU: oggetti di imposta

TARI: soggettivita passiva e oggetti di
imposta

TARI: tipologia rifiuti, regolamento, ri-
scossione

Limposta di soggiorno




Canone Unico Patrimoniale
Le sanzioni amministrative

La costruzione dell’accertamento esecu-
tivo per le entrate tributarie

Ingiunzione fiscale rafforzata
Ulteriori titoli esecutivi
Rinnovo del titolo esecutivo

Formula esecutiva per le entrate patri-
moniali

Interessi, compensi di riscossione
Soggetti, agenti e strumenti di riscossione
Notifica, funzionario riscossione, rateazione
Prescrizione e decadenza

Gli strumenti della potesta impositiva
introdotti dalla legge 27 dicembre 2019
nr. 160

BE® opvazioNE

La costruzione dell’accertamento esecuti-
vo per le entrate tributarie

Ingiunzione fiscale rafforzata

Ulteriori titoli esecutivi

Azioni monitorie e sollecitatorie

Formula esecutiva per le entrate patrimoniali
Rinnovo del titolo esecutivo e del precetto
Soggetti agenti e strumenti di riscossione
Interessi, compensi di riscossione

Disciplina del versamento diretto delle
entrate degli enti locali

Notifica, funzionario responsabile della
riscossione, rateazione

ATTESTATO
[
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Al termine del 3° corso strutturale e al superamento dell’esame certificato e digitale,
riceverete un attestato ufficiale in pergamena, personalizzato e firmato!
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DURATA 2h +

SO DI LIVELLO I

Il lavoro negli enti locali

8

m

Le norme di riferimento
Ilrapporto tra legge e cenl

La contrattazione come fonte dei diritti
economici

Separazione tra politica e gestione

IL ruolo della politica nel pubblico impie-
go

Il Regolamento sull’ordinamento uffici e
servizi

Il ruolo dei dirigenti

Il dirigente come datore di lavoro
Performance e valutazione
Definizioni di performance

| soggetti della valutazione

La Contrattazione Nazionale

B Personale

RELATORE Dott. Alberto Di Bella

CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA
DI PERSONALE

MATERIALE FORMATIVO Slide operative
ACCESSI Per tutti per 12 mesi dall’attivazione
ATTESTATO Partecipazione + Certificazione Master

I contratti collettivi nazionali negli Enti
Locali

Le relazioni sindacali negli Enti
La contrattazione integrativa
Materie di contrattazione

Il contratto individuale
Inquadramento

CategorieBe D

Area delle posizioni organizzative
Retribuzione di posizione e di risultato
Disciplina delle mansioni
Mansioni superiori

Progressioni orizzontali

Criteri per attribuzione delle PEO
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Reclutamento e gestione giuridica del personale

La programmazione dei fabbisogni di Malattia e infortunio
personale e la dotazione organica Portatori di handicap e loro familiari
Izli;'::ima di calcolo delle capacita assun- Tutela della maternita e della paternita

) ) ) .. Incompatibilita e incarichi extraistituzio-
Lo svolgimento dei concorsi pubblici nali
L'orario di lavoro: turnazioni, reperibili-

N .. Codice di comportamento e sanzioni
ta, straordinario

disciplinari
Ferie e permessi Cessazione del rapporto di lavoro

Trattamento economico

La retribuzione del personale pubblico: I vincoli di finanza pubblica e i tetti di
principi generali spesa

Struttura della retribuzione Costituzione del fondo incentivante
Gli oneri previdenziali e assicurativi Salario accessorio: indennita e premi
Gli adempimenti mensili TFRe TFS

' Il Conto annuale del personale

ATTESTATO
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Altermine del 3° corso strutturale e al superamento dell’esame certificato e digitale,
riceverete un attestato ufficiale in pergamena, personalizzato e firmato!
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B UfFfficio Tecnico

CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA
DI UFFICIO TECNICO - APPALTI

@ RELATORE Dott.ssa Francesca Comanducci
DURATA 2h +

MATERIALE FORMATIVO Slide operative

ACCESSI Per tutti per 12 mesi dall’attivazione
ATTESTATO Partecipazione + Certificazione Master

CORSO DI LIVELLO I

C€OD, 983700

La redazione degli atti amministrativi nelle procedure di gara

% Le fasi del procedimento amministrativo © Elementi sostanziali dell’atto amministrativo
« | FASE: Iniziativa di parte / d’ufficio « Intestazione
« Il FASE: Istruttoria » Preambolo
+ Responsabile del procedimento » Motivazione
« Ill FASE: Decisoria + Dispositivo

« IV FASE: Integrativa dell’efficacia Luogo, data, sottoscrizione

= DLillegittimita del procedimento ammini-
strativo

« Nullita del provvedimento

« Irregolarita del provvedimento

» Annullabilita del provvedimento

« Quale atto determina la disciplina appli-
cabile aduna procedura di gara?

« Violazione di legge: mancata motivazione

+ Eccesso di potere

« Incompetenza relativa

+ Vizi non invalidanti

» Cosa fare in presenza di atti viziati? Quali
rimedi puo adottare la PA.?

» Convalida/Ratifica

» Annullamento d’Ufficio

* Revoca




B orvazione

il
iam OMNIA

CORSO DI LIVELLO II
IN ARRIVO

L'avvio delle procedure di gara d’appalto

» Lattivita di programmazione triennale “ Ladetermina a contrarre

dei lavori e biennale degli acquisti = Lawvio delle procedure di gara

“ Il Responsabile unico del procedimento

CORSO DI LIVELLO III
IN ARRIVO

L'aggiudicazione degli appalti pubblici

“ lverbali di gara e la proposta di aggiudi- “ Ladetermina di aggiudicazione

cazione » La stipula del contratto

“ Il controllo sul possesso dei requisiti

ATTESTATO
ammmE——

—— Q CERTIFICAZIONE MASTER

Al termine del 3° corso strutturale e al superamento dell’esame certificato e digitale,
riceverete un attestato ufficiale in pergamena, personalizzato e firmato!
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B Affari Generali

CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA
DI AFFARI GENERALI

RELATORE Dott. Agostino Pasquini

DURATA 2h +

MATERIALE FORMATIVO Slide operative

ACCESSI Per tutti per 12 mesi dall'attivazione
ATTESTATO Partecipazione + Certificazione Master

CORSO DI LIVELLO I

COD. 983600

L'ente comune

# La Costituzione © Competenze delle Giunte
o Art. 114 » Diritto di accesso e di informazione
» Art. 117 = Diritti dei consiglieri
» Art. 118 Funzioni amministrative
o Art. 132
. Art. 133 ¥ Convenzioni

» Autonomia dei Comuni e delle Province “ Esercizio associato di funzioni

» Statuti comunali e provinciali “ Unione di Comuni

“ Regolamenti

Gli organi
“ Organidi governo “ Attribuzioni dei Consigli
» Composizione dei Consigli Composizione delle Giunte Comunali e

= Elezione del Sindaco e del Consiglio Co- quote di genere obbligatorie

munale nei comuni sino a 15.000 abitanti

il segretario comunale e il vicesegretario

“ Ruolo e funzioni del Segretario Comunale
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I responsabili dei servizi, dirigenti o posizioni organizzative

Pareri dei Responsabili dei servizi “ Funzioni e responsabilita della dirigenza

L'ordinamento contabile del comune, il ciclo della spesa

Sistema dei controlli Pareri e responsabilita del ragioniere

I procedimento amministrativo

Il procedimento ammnistrativo * | controinteressati

Listanza “ La patologia dell’atto amministrativo

| termini Lautotutela

la motivazione Accesso agli atti e tutela della riservatez-

Accoglimento, rigetto, soccorso istruttorio za dei dati personali

La documentazione amministrativa e la transizione digitale

Il documento amministrativo Autentiche di firma e copia

It documento informatico Autocertificazioni

La firma con strumenti elettronici Dichiarazioni sostitutive di atto notorio
Lidentita digitale del cittadino Le interconnessioni con altri enti

it protocollo informatico La modalita di invio delle istanze

La gestione documentale

ATTESTATO
m——
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Al termine del 3° corso strutturale e al superamento dell’esame certificato e digitale,
riceverete un attestato ufficiale in pergamena, personalizzato e firmato!
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B Amministrazione Digitale

CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA
DI AMMINISTRAZIONE DIGITALE

R
= b

@ RELATORE Dott. Andrea Pierotti

DURATA 2h +

MATERIALE FORMATIVO Slide operative

ACCESSI Per tutti per 12 mesi dall'attivazione
ATTESTATO Partecipazione + Certificazione Master

La formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici dopo
le linee guida agid - Cosa fare entro il 7 giugno 2021

Sintesi delle novita introdotte dalle Linee Guida Agid: Linee guida sul documento infor-
matico e Linee guida sull’accessibilita degli strumenti informatici

Il Regolamento elDAS sull’identita digitale
Il ciclo di vita del documento informatico e del documento amministrativo informatico:

« Formazione; copia per immagine su supporto informatico di documenti analogici; duplicati,
copie ed estratti informatici di documenti informatici

« Gestione: registrazione del protocollo e altre forme di registrazione; formato della registra-
zione e della segnatura di protocollo; classificazione dei documenti; aggregazioni documen-
tali e archivio informatico

 Conservazione: i pacchetti informativi; modelli organizzativi della conservazione; processo
di conservazione; selezione e scarto dei documenti informatici

Gli obblighi da rispettare attraverso:

« la definizione dei ruoli di rilievo nel sistema di gestione documentale e di conservazione

« I'adozione dei manuali di gestione documentale e di conservazione e la loro pubblicita

Ilrecepimento del GDPR e la sua applicazione nell’ambito dei sistemi di gestione docu-
mentale e di conservazione

Focus sugli allegati alle Linee guida: Formati di file e riversamenti; Certificazione di
processo; Standard e specifiche tecniche; Metadati; comunicazioni tra AOO di documenti
amministrativi protocollati
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Prepararsi alla transizione digitale nella PA: obiettivi, scadenze e modali-
ta attuative del processo di innovazione digitale

Il Codice del’amministrazione digitale dopo il Decreto “Semplificazioni” e il Piano trien-
nale per Uinformatica nella P.A.

Governare la trasformazione digitale: cosa c’e da fare
Il ruolo del responsabile per la transizione al digitale (RTD)
Le responsabilita dirigenziali e disciplinari. Il nuovo ruolo del’AgID

Lo scambio di dati tra Amministrazioni. Strumenti, organizzazione e controllo. La Piatta-
forma Digitale Nazionale Dati (PDND)

Le piattaforme abilitanti (Spid, CIE, Cns, PagoPA, ANPR) e le tecnologie al servizio della
P.A: prepararsi agli switch-off obbligatori

L’APP 10 quale strumento di riferimento nei rapporti tra cittadini e PA
Le misure di sicurezza informatica e tutela della privacy per i servizi digitali della PA

Le opportunita di digitalizzazione e innovazione della PA presenti nel PNRR “Next Gene-
ration Italia”

I piani triennali ICT degli Enti Locali: guida pratica alla redazione

" Ilruolo del responsabile per la transizio-
ne al digitale (RTD)
Syllabus. Competenze digitali nella P.A: pre-
disposizione di un piano di formazione del
personale
Predisposizione di una relazione di as-
sessment in relazione agli obiettivi della
transizione digitale

La struttura base del piano ICT
Analisi di case-study

' Le misure di sicurezza informatica e

tutela della privacy per i servizi digitali
della P.A.

' Le opportunita di digitalizzazione e inno-

vazione della PA presenti nel PNRR “Next
Generation Italia”

ATTESTATO
ree——————
==

Al termine del 3° corso strutturale e al superamento dell’esame certificato e digitale,
riceverete un attestato ufficiale in pergamena, personalizzato e firmato!
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| Commercio

CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA
DI COMMERCIO

RELATORE Dott. Vincenzo Fusco

DURATA 2h +

MATERIALE FORMATIVO Slide operative

ACCESSI Per tutti per 12 mesi dallattivazione
ATTESTATO Partecipazione + Certificazione Master

CORSO DI LIVELLO I

COD. 983903

La riforma della disciplina relativa ai Settori del commercio e della som-
ministrazione di alimenti e bevande

* La materia commercio e il conferimento Le principali attivita artigianali (esteti-
delle funzioni amministrative dello Stato sti, acconciatori, panifici, distributori di
alle Regioni e agli Enti locali operato dal carburanti).

D.lgs. 31 marzo 1998 n. 112 “ Irequisiti soggettivi.

® I1D.lgs. 31 marzo 1998 n. 114: “ Irequisiti urbanistici, edilizi, di destina-
« il commercio in sede fissa; zione d’uso e igienico- sanitari.

« le forme speciali di vendita al dettaglio; = La disciplina di controllo e sanzionatoria.
* il commercio su aree pubbliche. * Linquadramento delle competenze legi-
» LaL.25 agosto 1991 n. 287 “Aggiorna- slative, a seguito della riforma del titolo

V della Costituzione operata con la Legge
Costituzionale n. 3 del 18 ottobre 2001.

© Esame e soluzione di casistiche concrete

mento della normativa sull’insediamen-
to e sull’attivita dei pubblici esercizi”.

CORSO DI LIVELLO II

IN ARRIVO

Il processo di liberalizzazione delle attivita economiche

“ Le prime liberalizzazioni: il D.L. 4 luglio = L’attuazione della Direttiva 2006/123/
2006 n. 223, convertito dalla L. 4 agosto CE relativa ai servizi nel mercato interno:
2006 n. 248 e il D.L. 31 gennaio 2007 n. 7, il D.lgs. 26 marzo 2010 n. 59 e le successi-
convertito dalla L. 2 aprile 2007 n. 40. ve integrazioni.




Le liberalizzazioni attuate dal Governo
Monti:

+ D.L. 6 dicembre 2011 n. 201 convertito
con modificazioni dalla L. 22 dicembre
2011 n. 214,

» D.L. 13 agosto 2011 n. 138 convertito con
modificazioni dalla L. 14 settembre 2011
n. 148;

+ D.L. 24 gennaio 2012 n. 1 convertito, con
modificazioni, dalla L. 24 marzo 2012 n. 27.

Le semplificazioni e la sostenibilita am-
bientale.

wly
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I Decreti attuativi della L. 7 agosto 2015 n.
124 (c.d. Riforma Madia):

« il D.lgs. 126/2016 “La riforma della Segna-
lazione Certificata di inizio Attivita (SCIA);

« il D.lgs. 222/2016 “Individuazione di
procedimenti oggetto di autorizzazione,
segnalazione certificata di inizio di attivita
(SCIA), silenzio assenso e comunicazione
e di definizione dei regimi amministrativi
applicabili a determinate attivita e proce-
dimenti”.

Lo sportello Unico attivita produttive e le misure di sviluppo economico

Il ruolo e le funzioni del Suap nel quadro
normativo di riferimento.

La gestione telematica dei procedimenti
dello Sportello Unico (il Suap e il Codice
del’Amministrazione digitale).

Liter della pratica SUAP: ingrassamento;
verifiche formali; richiesta di integrazio-
ne; le verifiche e i pareri; ’emissione del
provvedimento finale, qualora previsto.

ILD.lgs. n. 127/2016: la nuova disciplina
della Conferenza dei Servizi.

La disciplina dei controlli nelle procedu-
re del Suap e la creazione di una Check-
list per le verifiche formali da effettuare
sulle pratiche del Suap.

ATTESTATO
e
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Il controllo di gestione e il miglioramento
dei livelli di servizio.

Carta dei servizi del Suap e analisi di cu-
stomer satisfaction.

Le misure comunali volte allo sviluppo
delle attivita produttive:

» semplificazioni;

» contributi alle imprese;

« azione sui tributi locali e sui requisiti edili-
zio-urbanistici.

Altermine del 3° corso strutturale e al superamento dell’esame certificato e digitale,
riceverete un attestato ufficiale in pergamena, personalizzato e firmato!
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B Polizia

CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA
DI POLIZIA

@ RELATORE Dott. Gaetano Noé

DURATA 2h +

MATERIALE FORMATIVO Slide operative

ACCESSI Per tutti per 12 mesi dall'attivazione
ATTESTATO Partecipazione + Certificazione Master

CORSO DILIVELLO I

IN ARRIVO

Codice della strada

“ Principi generali sanzionatori “ Autorita competenti

= La corretta identificazione deiresponsa- © Sanzioni accessorie e loro applicazione
bili ed obbligati nella violazione

Infortunistica stradale

“ Laguida in stato di ebbrezza o sotto = Le fasi di avvicinamento ed arrivo sul
Ueffetto di sostanze stupefacenti o psico- posto
trope © La preservazione delle tracce

“ 1principi base per il rilevamento del sini- ILrilievo del sinistro nella parte della re-

stro stradale dazione di atti urgenti
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CORSO DI LIVELLO II
IN ARRIVO

Codice della strada

% Corretta redazione degli atti di accerta- “ Modalita di utilizzo degli strumenti di

mento

rilevamento della velocita

“ Resistenza in giudizio ® Principali norme sull’autotrasporto

% Principali aggiornamenti in tema di mo-
bilita sostenibile (nuove norme su piste
ciclabili, corsie ciclabili, strade urbane)

Infortunistica stradale

“ | principali atti urgenti ed irripetibili nei ¥ Le nuove tecnologie di rilievo con le stru-
sinistri mortali e con lesioni gravi mentazioni fotogrammetriche e GPS
* Le attivita dell’ufficiale “ Le principali norme di violazione quali ve-

* Le attivita dell’agente

locita, distanza di sicurezza, precedenza,
mano da tenere ecc.

. CORSO DI LIVELLO III
IN ARRIVO

Codice della strada

“ Casi pratici

Infortunistica stradale

“ Casi pratici

ATTESTATO

=9

Al termine del 3° corso strutturale e al superamento dell’esame certificato e digitale,
riceverete un attestato ufficiale in pergamena, personalizzato e firmato!

CERTIFICAZIONE MASTER
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B Polizia B Protezione Civile

CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA
DI PROTEZIONE CIVILE

@ RELATORE Dott. Gaetano Noé

DURATA 2h +

MATERIALE FORMATIVO Slide operative

ACCESSI Per tutti per 12 mesi dall’attivazione
ATTESTATO Partecipazione + Certificazione Master

CORSO DI LIVELLO I

COD. 984900

Principi Generali di Protezione Civile

» Concetti di base sulla legislazioneinma-  © La pianificazione territoriale;

teria di Protezione Civile; » Gestione della pianificazione delle azien-
» Funzioni e responsabilita del Sindaco in de e degli altri enti;
materia di Protezione Civile; u Gestione del volontariato di protezione

= Rischio e pianificazione di emergenza a civile;

livello comunale, regionale e nazionale; = Analisi e modelli dei documenti ammini-

= Tipologia degli eventi emergenziali; strativi in materia di protezione civile;

“ Le funzioni del Prefetto; » Compatibilita dei piani di emergenza;

© Le funzioni della Regione e della Provin- " Informazione della popolazione;
cia/Citta metropolitana; = 11COM, il COC.

“ Le funzioni dei comuni;

1 rischi sul territorio e metodologie operative

Le aree di emergenza; “ Ilrischio terremoti;
ILrischio idrogeologico; “ Ilrischio nucleare;
Il rischio chimico industriale; Le fasi operative.

Le Linee Guida per la stesura del Piano Comunale di Protezione Civile
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Dott. Marco Arru
Funzionario Ufficiale della Riscossione di un comune capoluogo di provincia.

Dott.ssa Francesca Comanducci

Specialista giuridico-amministrativo presso un comune capoluogo di provincia, Uf-
ficio Appalti Espropri. Docente a contratto e collaboratrice con la cattedra di diritto
amministrativo dell’Universita degli Studi di Urbino.

Dott. Alberto Di Bella
Responsabile Servizio personale di una Unione di comuni, esperto in materia di
gestione risorse umane e programmazione dei fabbisogni di personale.

Dott. Vincenzo Fusco
Funzionario amministrativo settore sviluppo economico di un comune capoluogo di provincia.

Dott. Daniele Lanza
Responsabile amministrativo contabile di un comune capoluogo di provincia.

Dott.ssa Anna Messina
Segretario Generale di un comune capoluogo di provincia.

Dott. Gaetano Noé
Dirigente area Protezione Civile, gestione emergenze, area ambiente, qualita della
vita e valutazioni ambientali di un comune capoluogo di provincia.

Dott. Agostino Pasquini
Dirigente settore servizi e diritti civici, partecipazione e nuova cittadinanza di un
comune capoluogo di provincia.

Dott. Andrea Pierotti

Esperto in materia di transizione digitale degli Enti Locali e di partecipazione,
gestione e rendicontazione di progetti europei, nazionali e regionali nei settori
dell’innovazione tecnologica e dello sviluppo locale.

Dott. Paolo Russomanno

Esperto di elezioni e trattamento dei dati personali. Relatore di corsi di formazione
e seminari, nonché autore di numerose pubblicazioni in materia di anagrafe, stato
civile ed elettorale.

Avv. Raffaele Palumbo
Avvocato, esperto di diritto amministrativo degli enti locali, coordinatore re-
sponsabile della Formazione Omnia.
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