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Tanti contenuti si integrano tra loro e danno vita a una nuova piattaforma integrata dedicata al 
mondo della pubblica amministrazione. 
Il nuovo Progetto Omnia unisce l’operatività della modulistica al flusso informativo continuo 
e articolato, intessuto delle novità normative che guidano l’evoluzione delle attività interne ed 
esterne dei singoli uffici. Le tre anime di Progetto Omnia sono custodite dall’attività di assistenza 
e consulenza della redazione, in grado di accompagnare i clienti nei propri compiti quotidiani sia 
consigliando prodotti e servizi specifici sia sciogliendo dubbi interpretativi.
A far da cornice la nuova interfaccia grazie alla quale i contenuti sono visualizzati per ufficio, organiz-
zati per prodotti e correlati in relazione all’argomento trattato: un modo per avere sotto gli occhi il qua-
dro completo di norma, notizie, scadenze, modelli e gestire gli iter sul proprio Quaderno di Lavoro.

Il nuovo Progetto Omnia



Uno spazio di lavoro personalizzato dedicato al singolo utente per tenere sotto controllo sca-
denze e appunti sugli adempimenti in lavorazione e semplificare la gestione degli iter. Un siste-
ma semplice per memorizzare il sito sul quale è necessario inviare le comunicazioni con i relativi 
nome utente e password.

Quaderno di Lavoro

Grazie all’aggiunta di questo nuovo strumento nella piattaforma è possibile creare report per la 
rendicontazione degli adempimenti conclusi, memorizzare la data entro la quale chiudere il suc-
cessivo step delle diverse procedure, collaborare con i propri colleghi via mail senza mai abban-
donare il proprio Quaderno di Lavoro. Il tutto potendo contare sempre sui prodotti acquistati della 
banca dati di Progetto Omnia, importabili nella propria scrivania digitale.



INFORMAZIONE

OPERATIVITÀ

CONSULENZA
& SERVIZI

APPROFONDIMENTO 
NORMATIVO

Memoweb

Note Operative

Formazione

Scadenzario

Quaderno di lavoro

Guide Operative

Rassegna Stampa

Normativa

Modulistica

Quesiti

Servizi di supporto

E-book

Scegli il tuo Ufficio
Un nuovo

modo di navigare 

tra i contenuti

Il quotidiano informativo di riferimento 
per oltre 2.000 Comuni in Italia

La circolare esplicativa che spiega 
passo dopo passo l’argomento

o la norma del momento

Incrementare le competenze
e l’operatività del personale

degli Enti Locali, in house o online

Oltre 13.000 modelli, costantemente 
aggiornati e personalizzabili

in formato Word - Excel - PDF

Risposte chiare e operative su 
qualunque tematica, anche la più 
complessa

Una consulenza operativa mirata 
all’attuazione di un adempimento di 
difficile esecuzione

L’editoria Gaspari in formato elettronico 
e aggiornata in tempo reale

Selezione ragionata di articoli estratti 
dalle principali testate giornalistiche

Banche dati tematiche, sempre 
aggiornate e facili da consultare

Scadenzario preciso per ottemperare 
a tutte le incombenze dell’ufficio

Organizzare, in base alle proprie 
scadenze, le azioni da fare, la modulistica 
da utilizzare e i contenuti da scambiare 
con i colleghi

Approfondimento e  analisi mensile 
delle ultime novità legislative



Ragioneria

INFORMAZIONE

OPERATIVITÀ

APPROFONDIMENTO NORMATIVO

CONSULENZA

Un supporto ai principali ambiti operativi dell’ufficio che permette ai funzionari di avere a di-
sposizione gli aggiornamenti normativi, la correlazione con gli adempimenti, lo scadenzario per 
la programmazione delle attività nonché gli approfondimenti tematici dei consulenti Gaspari. 

MEMOWEB n. 11

Avviso urgente da BDAP sull’applicazione delle sanzioni per ritardo nell’invio bilanci armonizzati

RASSEGNA STAMPA

Preventivi, al via l’esercizio provvisorio

NOTA OPERATIVA n. 208

I prospetti degli equilibri di bilancio alla luce delle innovazioni introdotte in tema di finanziamen-
to degli investimenti

          SCADENZA

Monitoraggio pareggio di bilancio: trasmissione del prospetto di rilevazione delle risul-
tanze al 31 dicembre 2016

MODULISTICA cod. 853600

NORMATIVA - Decreto Legislativo 118 del 23/06/2011

Disposizioni in materia di armonizzazione dei sistemi contabili e degli schemi di bilancio delle Regio-
ni, degli enti locali e dei loro organismi, a norma degli articoli 1 e 2 della legge 5 maggio 2009, n. 42

GUIDA OPERATIVA

La verifica degli equilibri di finanza pubblica alla luce delle novità introdotte dalla Legge di bilan-
cio 2017 a cura di Anna Guiducci

Schema di regolamento comunale per il servizio di economato

Deliberazione consiliare di approvazione

QUESITO del 18 gennaio

Dopo aver effettuato delle variazioni sugli impegni a residui, in particolare dopo aver fatto delle 
economie cancellando alcuni impegni, si chiede come adeguare la cassa e se va riallineata

31
GENNAIO

2017



Tributi

L’intreccio di varie tipologie di prodotti - informativi, normativi, organizzativi - arricchisce 
l’offerta della modulistica in banca dati per un ufficio tributi capace di argomentare le pro-
prie scelte in materia impositiva.

INFORMAZIONE

OPERATIVITÀ

APPROFONDIMENTO NORMATIVO

CONSULENZA

MEMOWEB n. 225

Procedura rimborsi tributi locali: Avviso per comunicazione Iban

RASSEGNA STAMPA

Rottamazione a quota 156mila domande

NOTA OPERATIVA n. 196

Disposizioni urgenti in materia fiscale e per il finanziamento di esigenze indifferibili (soppressio-
ne Equitalia)

          SCADENZA

TOSAP: Scadenza versamento PRIMA rata in caso di  TOSAP superiore ad € 258,23 (art. 
50 co. 5-bis del D.Lgs. n. 507/1993)

MODULISTICA cod. 853577.7

NORMATIVA - Decreto Legislativo 158 del 24/09/2015

Revisione del sistema sanzionatorio, in attuazione dell’articolo 8, comma 1, della legge 11 marzo 
2014, n. 23

GUIDA OPERATIVA

È legge il Decreto Fiscale con la rottamazione delle cartelle e lo scioglimento di Equitalia

Schema di avviso di accertamento con adesione

Schema di accertamento con adesione

QUESITO del 22 novembre

Si chiede se la rateizzazione degli avvisi di accertamento, ora divenuti esecutivi, interrompe la 
decadenza del triennio ai fini dell’ingiunzione fiscale e quale importo va iscritto a ruolo

31
GENNAIO

2017



Demografici

INFORMAZIONE

OPERATIVITÀ

APPROFONDIMENTO NORMATIVO

CONSULENZA

MEMOWEB n. 11

ISTAT: rilevazione delle Liste Anagrafiche Comunali (LAC) entro il 28 febbraio 2017

RASSEGNA STAMPA

Jobs act, sì della Consulta a due quesiti. Niente referendum sull’articolo 18

NOTA OPERATIVA n. 13

Gestione anagrafica dei richiedenti asilo: le norme e gli indirizzi del Ministero dell’Interno

         SCADENZA

Trasmissione variazioni anagrafiche all’A.U.S.L.: in assenza di interconnessioni inviare 
all’A.U.S.L. gli elenchi dei: nati, morti, immigrati ed emigrati del mese precedente (Cir-
colare Ministero dell’Interno 15 febbraio 1986 n. 2)

MODULISTICA 855000.C.2

NORMATIVA - Legge Ordinaria 55 del 06/05/2015

Disposizioni in materia di scioglimento o di cessazione degli effetti civili del matrimonio nonché di 
comunione tra i coniugi

GUIDA OPERATIVA

Servizi al cittadino - L’accesso civico e gli altri diritti di accesso ai documenti del comune

Unioni Civili - Formule per gli adempimenti degli ufficiali dello stato civile

Richiesta di costituzione dell’unione civile tra persone dello stesso sesso presentata fuori dalla Casa comunale

QUESITO del 2 gennaio

Per un cittadino già residente extracomunitario, in fase di registrazione del permesso di soggior-
no, è necessario inviare l’accertamento della dimora da parte del vigile?

28
FEBBRAIO

2017

Guide operative, note d’approfondimento e scadenze insieme a un archivio personalizzabile 
di modulistica per aiutare l’ufficiale di stato civile e d’anagrafe e i funzionari addetti all’URP ad 
affrontare la complessità delle loro funzioni alla prova dei cambiamenti generali della società.



Affari Generali

INFORMAZIONE

OPERATIVITÀ

APPROFONDIMENTO NORMATIVO

CONSULENZA

MEMOWEB n. 14

Assegno di natalità: nuove istruzioni, precisazioni ed implementazioni procedurali

RASSEGNA STAMPA

La privacy prevale sul Foia

NOTA OPERATIVA n. 10

Accesso civico, generalizzato e documentale - Il nuovo regolamento comunale di riordino dell’in-
tera disciplina

          SCADENZA

Indicatore annuale di tempestività dei pagamenti: termine ultimo entro il quale pub-
blicare sul proprio sito istituzionale nella sezione “Amministrazione trasparente/Pa-
gamenti dell’amministrazione”, l’’indicatore annuale di tempestività dei pagamenti in 
riferimento all’anno precedente (art. 33 del D.Lgs. n. 33/2013 - DPCM 22/09/2014)

MODULISTICA cod. 853730.1

NORMATIVA - Decreto Legislativo 267 del 18/08/2000

Testo unico delle leggi sull’ordinamento degli enti locali 

Schema di Piano triennale di prevenzione della corruzione e della trasparenza 2017-2019

Schede per la valutazione del rischio

QUESITO del 18 gennaio

Si chiede se sia possibile realizzare il servizio mensa attraverso una convenzione con una scuola ma-
terna paritaria, che dispone già di una cucina senza espletare nessuna procedura selettiva

31
GENNAIO

2017

Il rapporto biunivoco tra responsabilità dei singoli e coordinamento di attività complesse all’at-
to pratico della gestione. Un’area dedicata ai nuovi adempimenti in materia di trasparenza, 
anticorruzione, accesso civico nonché ai servizi alla persona e alle attività degli organi elettivi.



Tecnico LL. PP.

INFORMAZIONE

OPERATIVITÀ

APPROFONDIMENTO NORMATIVO

CONSULENZA

MEMOWEB n. 14

Autorizzazione paesaggistica libera: approvato in CdM il nuovo regolamento

RASSEGNA STAMPA

Sotto i 4 mesi installazioni liberalizzate

NOTA OPERATIVA n. 13

Soppalchi ad uso residenziale con aumento di superficie utile: configurazione di abuso edilizio

         SCADENZA

Comunicare all’ANAC, tramite collegamento informatico al sito www.anticorruzione.it  
- sezione Servizi -, le informazioni relative ai criteri ambientali minimi inseriti nei ban-
di di gara o nelle lettere di invito 

MODULISTICA 85220H.2

NORMATIVA - Decreto Legislativo 50 del 18/04/2016

Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti di 
concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori dell’ac-
qua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in 
materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture

         E-BOOK

La Vigilanza Edilizia - Prontuario per il controllo dell’attività edilizia

Verbale di sopralluogo per lavori di somma urgenza

Determinazione a contrarre per affidamento diretto

QUESITO del 12 gennaio

Si chiede come procedere qualora sia stato rilasciato il titolo edilizio ma successivamente siano 
state rilevate difformità

28
FEBBRAIO

2017

Procedure di affidamento di lavori pubblici, istruttorie per il rilascio dei permessi, vigilanza 
urbanistico-edilizia. Tutti gli strumenti Omnia per coadiuvare i funzionari a muoversi con 
sicurezza tra i tanti rivoli applicativi della normativa e velocizzare l’operatività quotidiana.



Personale

INFORMAZIONE

OPERATIVITÀ

APPROFONDIMENTO NORMATIVO

CONSULENZA

MEMOWEB n. 232

Dipendenti pubblici: guida sull’adeguamento retributivo e contributivo nel passaggio dal TFS al TFR

RASSEGNA STAMPA

Contratti flessibili per i virtuosi

NOTA OPERATIVA n. 175

Il decreto enti locali e le facoltà assunzionali

          SCADENZA

Anagrafe delle prestazioni: entro 15 giorni dal conferimento o dell’autorizzazione co-
municare al Dipartimento della Funzione Pubblica, esclusivamente per via telematica, 
tramite il sito www.perlapa.gov.it, gli incarichi conferiti o autorizzati ai propri dipen-
denti, anche a titolo gratuito

MODULISTICA cod. 850308.3

NORMATIVA - Decreto Legislativo 165 del 30/03/2001

Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche

GUIDA OPERATIVA

Pubblicazione dei dati su dirigenti e posizioni organizzative: le indicazioni dell’ANAC

Deliberazione di G.C.: Dotazione organica - Assegnazione del personale ai servizi e agli uffici. Attribuzione delle 
mansioni

Schema mansionario

QUESITO del 18 gennaio

Si chiede un parere in merito al diritto alla liquidazione dei diritti di rogito al Segretario alla luce del-
le recenti sentenze della Corte dei Conti, in contrapposizione a quelle della magistratura ordinaria

31
GENNAIO

2017

Schemi di delibere, modelli di contratti, regolamenti e fogli di calcolo utili tanto all’ufficio 
giuridico quanto a quello economico per gestire al meglio il personale che presta servizio 
all’interno degli enti locali.



Polizia

INFORMAZIONE

OPERATIVITÀ

APPROFONDIMENTO NORMATIVO

CONSULENZA

MEMOWEB n. 7

Contestazione tardiva della violazione: decade l’obbligo di comunicazione dei dati del conducente

RASSEGNA STAMPA

Multe, esazione prescritta in 5 anni

NOTA OPERATIVA n. 130

La circolazione dei veicoli in assenza di copertura assicurativa

MODULISTICA 854202

NORMATIVA - Legge Ordinaria 94 del 15/07/2009

Disposizioni in materia di sicurezza pubblica

         E-BOOK

Prontuario infrazioni al nuovo codice della strada e alle leggi complementari

Regolamento comunale per il rilascio dei contrassegni di parcheggio agli invalidi

Delibere di approvazione del regolamento

QUESITO del 14 ottobre

Un cittadino ha presentato al Comune richiesta di risarcimento danni ad autoveicolo per pietra 
presente su strada comunale, non visibile né segnalata, si chiede come gestire la richiesta

Un supporto a 360° per i principali ambiti operativi dell’ufficio di Polizia locale, dall’accerta-
mento delle violazioni del codice della strada fino al rilascio dei contrassegni per parcheg-
gio invalidi, dalla vigilanza edilizia alla notifica degli atti.



Commercio

INFORMAZIONE

OPERATIVITÀ

APPROFONDIMENTO NORMATIVO

CONSULENZA

MEMOWEB n. 2

Il divieto dell’attività di acconciatore in forma itinerante è legittimo

RASSEGNA STAMPA

Sarà obbligatorio indicare in etichetta l’origine di grano e pasta

NOTA OPERATIVA n. 229

Articoli pirotecnici. Decreto legislativo 29 luglio 2015, n. 123

          SCADENZA

Circhi e spettacolo viaggante: aggiornare, l’elenco delle aree disponibili per circhi, 
attività dello spettacolo viaggiante e parchi di divertimento (art. 9 della Legge n. 
337/1968) 

MODULISTICA cod. 866510

NORMATIVA - Decreto Legislativo 222  del 25/11/2016

Individuazione di procedimenti oggetto di autorizzazione, segnalazione certificata di inizio di atti-
vità (SCIA), silenzio assenso e comunicazione e di definizione dei regimi amministrativi applicabili a 
determinate attività e procedimenti, ai sensi dell’articolo 5 della legge 7 agosto 2015, n. 124

Bando pubblico per le assegnazioni di concessioni in scadenza dei posteggi nei mercati, nelle fiere e nei posteggi 
isolati

Istanza Autorizzazione dopo decreto Scia

QUESITO del 13 novembre

Un bar ha chiuso da circa 4 anni e sulla strada dove era ubicato è rimasta l’insegna dell’esercizio. Per 
la rimozione dell’insegna cosa deve fare l’amministrazione comunale?

30
GIUGNO

2017

Norme, modelli, aggiornamenti tematici, scadenzario adempimenti per agevolare l’ufficio 
nella gestione delle autorizzazioni, delle istruttorie nel rilascio delle licenze, nella regola-
mentazione delle attività commerciali sul territorio.



Amministrazione
Digitale

INFORMAZIONE

OPERATIVITÀ

APPROFONDIMENTO NORMATIVO

CONSULENZA

MEMOWEB n. 177

Agid: misure minime di sicurezza informatica per le pubbliche amministrazioni

RASSEGNA STAMPA

Pa, aumentano i servizi on line

NOTA OPERATIVA n. 186

Trasparenza e nuovo accesso civico

         SCADENZA

Obiettivi di accessibilità: entro oggi le amministrazioni pubblicano all’interno della 
sezione Amministrazione Trasparente nel proprio sito web istituzionale, gli obiettivi di 
accessibilità per l’anno corrente. La mancata pubblicazione è rilevante ai fini della mi-
surazione e valutazione della performance individuale dei dirigenti responsabili (art. 9 
co. 7 del D.l. n. 179/2012) 

MODULISTICA 855000.C.2

NORMATIVA - Delibera Autorità Nazionale Anticorruzione 28 dicembre 2016

Linee guida recanti indicazioni operative ai fini della definizione delle esclusioni e dei limiti all’acces-
so civico di cui all’art. 5, comma 2, del D.l. 33/2013 (Delibera n. 1309/2016)

Schema di piano informatizzazione delle procedure

Delibera di approvazione del piano

QUESITO del 27 ottobre

Considerato il nuovo Codice dei Contratti D.l. 50/2016 e gli aggiornamenti al D.l. 33/2013, si chie-
de in quale sezione dell’Amministrazione trasparente vanno pubblicati gli avvisi di indagini di 
mercato

31
MARZO

2017

Il processo di digitalizzazione alla prova pratica della funzionalità; come, cosa, quando, e chi 
sono le domande a cui rispondono i contenuti di quest’area pensata per accompagnare i 
Comuni verso la Pa 3.0.



Servizi

Ricalcolo del Fondo incentivante
Un servizio di consulenza personalizzato per determinare, a norma di legge, la quan-
tificazione delle risorse da destinare al trattamento salariale accessorio dei dipendenti 
per l’anno in corso. L’elaborazione del calcolo è effettuata da parte dei nostri consulenti 
d’area, in stretta collaborazione con gli uffici ragioneria e personale, sulla base della do-
cumentazione contabile trasmessa dal singolo ente e con l’obiettivo di incrementare le 
risorse per l’incentivazione del personale.

Anticorruzione e Trasparenza
Le disposizioni in materia di prevenzione della corruzione, pubblicità e trasparenza pre-
vedono procedimenti e procedure che coinvolgono a diverso titolo tutte le figure al lavoro 
nell’amministrazione. Il Quaderno di Lavoro consente di semplificare la corretta gestione e 
il monitoraggio degli adempimenti grazie agli iter preimpostabili sulle scadenze normative 
standard, i singoli tempi di lavorazione interni, le indicazioni operative dei consulenti Gaspari.

Relazione di inizio e fine mandato
Le relazioni di inizio e fine mandato come strumento di comunicazione attiva ai citta-
dini. Oltre alla modulistica per velocizzare la chiusura della documentazione, Progetto 
Omnia accompagna i propri clienti nel semplificare la comprensione dei dati e renderli 
accessibili alla cittadinanza. Uno sforzo informativo che può prendere la forma di un sito 
web interattivo, di un “racconto” o di un e-book scaricabile in formato pdf e stampabile.

Formazione Online
La formazione svincolata da tempo e luogo. I corsi proposti, elaborati sulle specifiche 
esigenze delle amministrazioni comunali dai consulenti Gaspari, permettono l’aggior-
namento di tutti i dipendenti comunali, senza limiti di numero, attraverso un singolo 
acquisto e restano fruibili sulla piattaforma per i sei mesi successivi alla data dell’ordine.

Open bilancio
Voci di bilancio, capitoli di spesa, serie numeriche escono dalle tabelle per confluire in una 
pagina online che pubblica in forma aggregata e semplificata i dati di bilancio comunale, 
aggiornabile a cadenza regolare. I nostri consulenti guideranno i referenti indicati dall’ente 
nell’individuazione della struttura da dare ai dati e l’assistenza redazionale garantirà l’uso e 
il riuso delle informazioni su tutti i supporti scelti dall’amministrazione richiedente.



Consulenza

Consulenza telefonica
La redazione di Progetto Omnia garantisce un servizio di 
assistenza e consulenza telefonica. Scegliere il modello più 
rispondente alle proprie esigenze, verificare il dettato di una 
disposizione normativa e delle successive interpretazioni 
attuative, confrontarsi con i consulenti aziendali su specifici 
dubbi dell’ente in Gaspari è possibile attraverso una telefo-
nata o una richiesta via mail.

Progetti di formazione
A domanda del committente risponde il Gruppo Gaspari. L’Azienda organizza ses-
sioni formative in presenza ed è in grado di supportare l’ente nella creazione di 
progetti formativi personalizzati che contemperano attività in presenza, modu-
listica e aggiornamenti informativi.
L’incontro diretto con i consulenti, esperti con accertata esperienza all’interno de-
gli uffici comunali, permette un confronto approfondito sul quadro normativo e 
regolamentare e le sue applicazioni pratiche.

Relazione documenti personalizzati
La struttura tecnica, operativa e consulenziale del Gruppo Gaspari affianca l’ente nella 
personalizzazione e creazione di documentazione e modulistica a partire da modelli 
presenti nella banca dati di Progetto Omnia, realizzando atti, newsletter e giornalini in-
formativi, volantini pubblicitari e stampati. 
Attraverso Gaspari Comunicazione, unità del Gruppo specializzata in comunicazione isti-
tuzionale, sarà possibile inoltre redigere piani di sviluppo e riorganizzazione interni 
all’ente nonché per il territorio di riferimento.

QUADERNO
DI LAVORO



Il Gruppo E. Gaspari da oltre cento anni fornisce consulenza ai Comuni seguendo le esigenze del 

mercato e l’aggiornamento tecnologico. 

Gli obiettivi delineati dal fondatore Emilio Gaspari nel 1913 si riflettono nell’attenzione costante 

all’evoluzione complessiva della realtà in cui operano le amministrazioni e alla formulazione di 

prodotti, servizi e progetti dedicati. 

L’integrazione di strumenti editoriali, stampati, informatica, web e mobile permettono al Gruppo 

Gaspari di accompagnare i propri clienti attraverso tutti gli adempimenti richiesti dalla normativa e 

di gestire ogni singola esigenza dell’ente grazie a servizi e consulenze personalizzate.

Grafiche E. Gaspari Srl - via M. Minghetti 18 - 40057 Cadriano di Granarolo E. (BO)
Tel. 051 763201 - Fax 051 6065611 - Email: info@gaspari.it - www.gaspari.it

Seguici su:

dal 1913

Agente di zona: Luigi Gini 336 57 23 39  giniluigi@libero.it




